
平成 31年度 東京都歯科医師会 職員募集要項 

  新卒および第二新卒者等向け職員募集 

 

○採用人数 

 若干名 

 

○事業内容 

都内の歯科医師が会員となって構成された学術団体であり、歯と口の健康を守る公衆衛生事業

他を行っています。 

 

○所在地 

〒102-8241 東京都千代田区九段北 4-1-20 歯科医師会館 3階 

 

○設立 

明治 26年 7月 1日 公益社団法人への移行平成 26年 4月 1日 

 

○代表者 

会長 山 崎 一 男 

 

○募集背景 

本会は、都民の皆さまの歯と口の健康を守るため、篤志ある歯科医師が集まり、団体として公

衆衛生事業等を行っています。これらの事業を支える事務スタッフとして本会の将来を担える

方を募集しています。 

事務局職員 17人、附属歯科衛生士専門学校教職員 7人。 

 

○仕事内容 

都民を対象とした歯と口の健康に関するイベント・講習会の企画運営。 

歯科医師向けの研修会の企画運営。 

歯科健診事業の普及促進。 

社会保障制度や医療制度に関する調査と資料作成。 

会員である歯科医師が出席する各種委員会・会議のサポート。 

附属歯科衛生士学校の運営事務。 

その他。将来的には人事異動により幅広い事業を経験して頂きます。 

  ※今回は、会計、総務職を中心に幅広い人材を募集致します。 

 

○対象となる方 

大卒以上（予定者）。学部学科は問いません。 

エクセル、ワード、パワーポイント等のＰＣに関する基本的な操作能力がある方。 

30 歳以下の方（若年層の長期キャリア形成を図るため） 

 



 

○あると望ましい資格 

事務職の経験。(未経験でも応募できます。) 

簿記や英検、TOEIC等 

公文書や会議資料の作成経験のある方は優遇します。 

医療業界での経験は無くても問題ありません。 

 

○勤務地 

事務局 〒102-8241 東京都千代田区九段北 4-1-20 歯科医師会館 3階 

JR・地下鉄各線｢市ヶ谷駅｣より徒歩 2〜5分 

附属歯科衛生士専門学校 〒101-0046 東京都千代田区神田多町 2-11 

丸の内線｢淡路町駅｣・都営新宿線｢小川町駅｣より徒歩 2分 

 

○勤務時間 

事務局 9時 30分から 17時 30分 (休憩 60分) 

附属歯科衛生士専門学校 8時 40分から 17時 10分(休憩 45分) 

夕方からの会議開催のため、毎月数日の残業があります。 

 

○雇用形態 

正職員 

 

○給与 

大卒：月給 21万 1,900円 

※上記金額は、新卒の初任給です。 

※経験を考慮の上、調整いたします。 

※その他、当社規程によります。 

 

○昇給 

年 1回 

 

○賞与 

年 2回 

 

○待遇・福利厚生 

社会保険完備 

交通費実費支給（ただし、月 4万 4500円まで） 

退職金制度 

扶養手当 

住宅手当 

役付手当 



○休日・休暇 

 

完全週休 2日制（土日） 

(休日のイベント等開催のため、代休・振替の場合があります。) 

国民の祝日 

年末年始 

夏季休暇 

出産休暇 

介護休暇 

慶弔休暇 

 他 

 

○企業からのメッセージ 

公益事業に興味があり、自分の役割を着実に遂行し、前向きに取り組める方を歓迎します。歯

科医療業界での経験は無くても問題ありません。都内歯科医院、東京都庁、歯科医療関係企業

他の関係団体と協力し、都民の歯と口の健康を守りましょう。現在の仕事のスキルよりも、周

囲への気配りと向上心、そして責任感が大切です。 

 

○応募方法 

この求人にご興味をお持ちの方は、下記連絡先までメール頂き、①氏名②年齢③住所 

④連絡先（携帯等）⑤卒業大学、学部名を明記し、メール返信ください。後程、メールまたは

電話にて、今後の流れをお伝えいたします。 

 

○選考プロセス 

履歴書を作成頂き、応募内容をもとに書類選考をいたします。 

その後、簡単な適性試験と面接を実施いたします。なお、選考通過された方は、入社日等、 

ご相談に応じます。 

 

○連絡先 

公益社団法人 東京都歯科医師会 

〒102-8241 東京都千代田区九段北 4-1-20 歯科医師会館 3階 03-3262-1146 

 総務課長 権 田 昭 二 

  メール：gonda-8020@tokyo-da.org 

 

○企業 HP 

http://www.tokyo-da.org/ 


